КОМИТЕТ ФИНАНСОВ И БЮДЖЕТА
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА СТАВРОПОЛЯ  

ПРИКАЗ

«14» февраля 2017 г.                  г. Ставрополь                                    № 33

О порядке уведомления заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя к совершению коррупционных правонарушений 


В соответствии с частью 5 статьи 9 Федерального закона 
от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить:
1) Порядок уведомления заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя к совершению коррупционных правонарушений согласно приложению 1;
2) форму Уведомления заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя к совершению коррупционных правонарушений согласно приложению 2;
3) форму Журнала регистрации уведомлений заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя к совершению коррупционных правонарушений согласно приложению 3.
2. Общему отделу обеспечить ознакомление муниципальных служащих комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя с настоящим приказом под роспись.
3. Признать утратившим силу приказ руководителя комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя от 14 ноября 2011 г. № 177 «О порядке уведомления руководителя комитета финансов 
и бюджета администрации города Ставрополя о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя к совершению коррупционных правонарушений».
4. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.



Заместитель главы администрации
города Ставрополя, руководитель 
комитета финансов и бюджета
администрации города Ставрополя 				     В.В. Костюков












































	Приложение 1

к приказу заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя
от 14.02.2017    № 33




ПОРЯДОК
уведомления заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя к совершению коррупционных правонарушений

1. Настоящий Порядок разработан в целях реализации положений статьи 9 Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции».
2. Настоящий Порядок устанавливает процедуру уведомления муниципальным служащим комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя (далее – муниципальный служащий) заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета финансов 
и бюджета администрации города Ставрополя (далее – руководитель комитета) о фактах обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений, а также регистрации таких уведомлений и организации проверки содержащихся в них сведений.
3. Муниципальный служащий уведомляет руководителя комитета обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его 
к совершению коррупционных правонарушений в трехдневный срок 
с момента, когда ему стало известно о фактах такого обращения.
[bookmark: Par3]4. Уведомление муниципальным служащим руководителя комитета обо всех случаях обращения каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений (далее - уведомление) составляется на имя руководителя комитета по форме, утвержденной приказом руководителя комитета и передается в отдел правового и штатного обеспечения комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя (далее – отдел правового и штатного обеспечения).
5. К уведомлению прилагаются все имеющиеся материалы, подтверждающие обстоятельства обращения каких-либо лиц в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений.
6. При уведомлении органов прокуратуры или других государственных органов о фактах обращения каких-либо лиц в целях склонения 
к совершению коррупционного правонарушения муниципальный служащий одновременно сообщает об этом, в том числе с указанием содержания уведомления, руководителю комитета.
7. Регистрация уведомления осуществляется в день его поступления отделом правового и штатного обеспечения в Журнале регистрации уведомлений заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих к совершению коррупционных правонарушений (далее - Журнал), составленном по форме, утвержденной приказом руководителя комитета.
8. Копия зарегистрированного в установленном порядке уведомления выдается муниципальному служащему на руки под роспись в оригинале уведомления с отметкой «Копия уведомления получена», либо направляется по почте с уведомлением о вручении.
На копии уведомления, подлежащей передаче муниципальному служащему, делается запись «Уведомление зарегистрировано» с указанием даты регистрации уведомления, фамилии, имени, отчества и должности лица, зарегистрировавшего данное уведомление.
9. Листы Журнала должны быть пронумерованы, прошнурованы 
и скреплены печатью отдела правового и штатного обеспечения.
10. Отдел правового и штатного обеспечивает доведение 
до руководителя комитета информации о регистрации уведомления 
в установленном порядке в день его поступления в отдел правового 
и штатного обеспечения.
11. Организация проверки сведений, содержащихся в уведомлении, обеспечивается по решению руководителя комитета отделом правового и
штатного обеспечения.
12. Проверка сведений, содержащихся в уведомлении, проводится 
в течение пяти рабочих дней с момента регистрации уведомления.
13. По окончании проверки уведомление с приложением материалов проверки представляется отделом правового и штатного обеспечения руководителю комитета для принятия решения о направлении информации в правоохранительные органы.
14. Отдел правового и штатного обеспечения в течении семи рабочих дней сообщает муниципальному служащему, подавшему уведомление, 
о решении, принятом руководителем комитета.



Заместитель главы администрации
города Ставрополя, руководитель 
комитета финансов и бюджета
администрации города Ставрополя 				     В.В. Костюков







Приложение 2

к приказу заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя
от 14.02.2017    № 33

УВЕДОМЛЕНИЕ
заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений

Заместителю главы администрации города Ставрополя, руководителю комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя
_______________________________________________________________
(Ф.И.О.)
от____________________________________________________________
(Ф.И.О., должность муниципального служащего, место жительства, телефон)
Сообщаю, что:
1.___________________________________________________________
(описание обстоятельств, при которых стало известно о случаях обращения к муниципальному
_________________________________________________________________
служащему в связи с исполнением им служебных обязанностей каких-либо-лиц в целях склонения
________________________________________________________________
его к совершению коррупционных правонарушений)
_________________________________________________________________
________________________________________________________________
(дата, место, время, другие условия)
2.___________________________________________________________
(подробные сведения о коррупционных правонарушениях, которые должен был бы совершить
____________________________________________________________________________________________
муниципальный служащий по просьбе обратившихся лиц)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	3. __________________________________________________________
(все известные сведения  о физическом (юридическом) лице, склоняющем  к коррупционному
____________________________________________________________________________________________
правонарушению)
	4.___________________________________________________________
      (способ и обстоятельства склонения к коррупционному правонарушению (подкуп, угроза, обман и т.д.),
____________________________________________________________________________________________
а также информация об отказе (согласии) принять предложение о совершении  коррупционного 
_____________________________________________________________________________________________правонарушения
______________________________________
(дата, подпись)

Заместитель главы администрации
города Ставрополя, руководитель 
комитета финансов и бюджета
администрации города Ставрополя 				     В.В. Костюков

Приложение 3

к приказу заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя
от 14.02.2017    № 33



ЖУРНАЛ
регистрации уведомлений заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих к совершению коррупционных правонарушений

	№
	Номер, дата уведомления
	Сведения о работнике комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя, направившем Уведомление
	Краткое содержание Уведом ления
	Ф.И.О. лица, принявш-его Уведомление

	
	
	Ф.И.О.
	Документ, удостоверяющий личность- паспорт гражданина РФ, служебное удостоверение
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	Контактный телефон
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





Заместитель главы администрации
города Ставрополя, руководитель 
комитета финансов и бюджета
администрации города Ставрополя 				     В.В. Костюков

